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Slik finner du frem i Bane NORs kursportal

Her blir du kjent med hvordan du orienterer deg rundt i kursportalen til Bane NOR.

Brukerveiledningen inneholder:

Brukerveiledningen er inndelt etter hva som er felles for interne og eksterne Bane NOR brukere,
og hva som er unikt for eksterne brukere av Bane NORs kursportal.

Tips: klikk pa teksten i innholdsfortegnelsen for a sendes direkte til gnsket side.
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Felles for intern og ekstern Bane NOR bruker (leder og
medarbeider)

Slik fungerer et opplaeringslgp

| kursportalen skal medarbeidere og ledere finne ngdvendige enkeltkurs og opplaeringslgp. Et
opplaeringslgp bestar av et eller flere elementer som du ma ga gjennom far a fa opplaeringen
godkjent. Et opplaeringslgp kan vaere en kombinasjon av f.eks e-laering, klasseromskurs, praksis
og skriftlig eller praktisk eksamen. De ulike elementene kan ha tidsbegrenset gyldighet, og som
leeringsbruker kan du til enhver tid se statusen pa gyldigheten pa deler av, eller hele
opplaeringslgpet. Nar opplaeringslgpet er pa vei til a utlgpe vil du motta varsel pa e-post, det
samme gjelder for kurs som ma repeteres for a opprettholde godkjenning.

Slik ser du statusen pa oppleeringslgpene dine
1. Nar du klikker pa knappen “Status” ser du utlgpsdatoen pa kursene dine og nar du ma
gjennomfgre repetisjonskurs. Status-knappen skifter navn og farge ut fra hvor du eri
opplaeringsigpet.

Kursportal

Sak etter kurs Q Se kategorier v

Velkommen til Bane NORs
kursportal

Denne siden er forelepig under utvikling

Obligatoriske kur* © Status: Pabegynt

HMS-kurs for ledere. AML & 3-5 (1 dag)
:.i’ensum: HMS-kurs for ledere.l

Frist til 19/11/2025
Instrukterledet « 7t 0 m

Pamelding

HMS repetisjonskurs del 2
| Pensum: HMS-kurs for ledere |
Frist til 22/05/2030

Instruktarledet « 2t 0m
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2. Dukan kun fjerne oppleaeringslgp du har tildelt deg selv. Du kan ikke fjerne opplaeringslgp
som er tildelt deg fra leder eller administrator.

Denne siden inneholder en liste over opplaeringslep du er tildelt. Hvert oppleeringslep har en lenke for detaljer, som inneholder en liste over
elementer som inngar i opplaeringslepet. Her kan blant annet du starte e-lzeringskurs eller registrere deg for klasseromskurs.

Status  Prio... Neste han..= Utlepsdato Tildelt av Fjern
L Bl T A 31082023 IT Administrator (System AP)
- del 1 (Safety o "
i T & 25/06/2024 T Bruker (Gratting, Knut ) X
Ho giver T 21/02/2025 T Administrator (System AP)
Etikk og samfunnsansvar v T 18/03/2025 18/03/2025 Administrator (System AP)

Slik sgker du opp kurs
Du kan sgke opp kurs pa tre mater:

1. Sekefeltet: i startsiden pa Kursportalen finner du sgkefeltet “Sgk etter kurs”. Her skriver
du inn kurset du leter etter. Mens du skriver, vil det komme opp forslag fortlgpende.

Kursportal

Sek etter kurs Q Se kategorier

Velkommen til den nye
leringsopplevelsen

Ku rsporl:al Ny leeringsopplevelse (\:/>

FSE X Q Se kategorier v

Foreslatte sek

Q. FSE stl

Q, FSErl
FSE ban
FSE hl

FSEr2

o 0 00

FSEr3

Foreslatte resultater

§ Driftslederens instrukser med FSE R2
Instrukterledet
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Bla etter kategori: Ved siden av sgkefeltet kan du benytte knappen “Se kategorier”. Her

kan du finne kurs sortert pa fagomradene vare, under kategorien Bane NOR
Jernbaneskolen.

Kursportal

Sok etter kurs

Q Se kategorier

Velkommen til den nye
laeringsopplevelsen

Bla gjennom alle: Ved siden av sgkefeltet kan du benytte knappen “Bla gjennom alle”.

Her far du opp alle kursene vare og du kan benytte filtre pa venstre side for a lettere finne
kurset du sgker etter.

Kursportal Ny leeringsopplevelse (‘D

Sok etter kurs Q Se kategorier v

Bla etter kategori

Bla gjennom alle

Velkommen til den nye

leeringsopplevelsen
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Slik melder du deg pa kurs med betaling
1. Benytten av de tre sgkemulighetene for a finne kurset du skal melde deg p3a, for deretter
a klikke deg inn pa det. Du velger blant kursdatoene som er listet opp under
“Kursoversikt”. For gratiskurs trykker du kun pa “Pamelding”.

Driﬂslederens instrukser med FSE R3 Anbefal Tilordne til meg Sett bokmerke

Kursinformasjon

y
pe: Instrukterledet
Timer med instrukter: 4.00 timer
Kursdetaljer
Beskrivelse Relaterte emner
Arlig repetisjonskurs av FSE. R HOR e acailas) TSE

Dette kurset het "FSE STL" tidligere.

Malgruppe: Personer som hovedsakelig jobber med Bane NOR sine lavspenningsanlegg og har faglige kvalifikasjoner som: SIS Dy e

= Elektromontar gr. L (elektriker)
« Signalmonter

» Telemonter

» Laerlinger i tilsvarende fag

Dersom du i tillegg til overnevnte roller jobber som 2. person eller LFS ved bruk av lzfteredskap pa hwyspennlngsanlegg s& holder
det & ta dette repetisjonskurset for 3 fomye godkjenninger pa bade lavspennings- og h g gget

Alle pa i ir p s samme dag til ekstra kostnad pa Kr. 700,-

Kursoversikt
fredag 25/07/2025 - fredag 25/07/2025 1,750.00 NOK
08:30 12:30 Europa/Oslo

@ Online B4 Online meeting, Online
20 plasser er tilgengelig

2. Klikk deg inn pa gnsket kursdato og velg “Pamelding”.

Mine kurs / Driftslederens instrukser med FSE R3 / Tilgjengelige kursenheter / Detaljer om kursenhet

Driftslederens instrukser med FSE R3

6300

fredag 25/07/2025 - ® online 1,750.00 NOK gistreringen stenger 18/07/2025 kl. 12:00
08:30 g Online meeting 20 plasser er tilgengelig

fredag 25/07/2025

12:30
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3. Klikk deretter pa “Neste” for a bekrefte at du registrerer deg pa riktig kursdato og at
betalingsdetaljene er korrekte.

Registrering
Tast i ko tokcoen | ghkorommestiren Driftslederens instrukser mwd FSE R3
Betalinprdetaier
Tast irn din kontoxode nedenfor

e » @ fredag 25007/2025

=8 ]
fredag 250712025
@ Onlire

dh Oriire meeang

1,750.00 NOK

4. Deretter klikker du pa knappen “Fullfgr” for a fullfgre din pamelding pa kurset. Du har na
meldt deg pa et kurs.

Nesten ferdig! Kontroller informasjonen

Tost i SoMoRDdEN | SROTOMISe CRonNen Driftshederens instruicser med FSE R3
Betabravdetaler
13943 f2  fredag 2500712025
fredag 2500712025
® Onire
A Onire meetig
1,750.00 NOK
]
Fullfer
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Slik melder du deg av kurs

1. Kurssom du selv har meldt deg pa vil ligge pa forsiden av kursportalen, men da under
“Viktig laering”. Klikk deg inn pa kurset du gnsker @ melde deg av.

Obligatoriske kurs

Etikk og samfunnsansvar 2025
Frist til 04/06/2025

Eksternt kurs

. Direkteutdanning -

Flervalgspreve for muntlig...
Online s 1t0m

Start kurs Fortsett kurs
Viktig laering
Prosjektledelse - OsloMet_Veiledning og coaching emne OsloMet_Veiledning og coaching emne
15/07/2025 » 09:00 1 2
Drammensbanen Instrukterledet @ 8t 0m Instrukterledet # 8t 0m
2, Re =
Sjekk inn Pamelding

2. Dufinner kursdatoen du er pameldt ved a enten klikke pa “se alle kursdatoer” og finne
den datoen du er pameldt, eller ved a finne kursdatoen hvor du er listet opp som

“registrert”.

Mine kurs / Prosjektledelse

Prosjektledelse

Kursinformasjon

Type: Instrukterledet
—_—

O Timer med instrukter: 16.00 timer
[M‘ﬂL. Mélpublikum: Ledere og medarbeidere

00
(=TT

Kursdetaljer

Beskrivelse

Dette kurset gir en praktisk og teoretisk innfering i prosjektledelse som fag og metode. Du leerer hvordan du planlegger, organiserer
og leder prosjekter for & na definerte mal innenfor en gitt tidsramme og med begrensede ressurser. Kurset fokuserer pa & skape

struktur i midlertidige prosesser og gir deg verkteyene du trenger for a sikre at prosjekter leveres til rett tid, med riktig kvalitet og
innenfer budsjett.

Anbefal Sett bokmerke

Pameldt kurs

tirsdag 15/07/2025 - tirsdag 22/07/2025

09:00 17:00 Europa/Oslo

@ 0slo B Oslo, Jembaneskolen, Oslo
Pameldt

Vis mer (0)

Spersmal?

B jerbaneskolen@banenor.no
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3. Nardu klikker pa “Avmelding” far du opp en ny boks hvor du ma krysse av pa “fjern kurset
fra leererplanen”, klikk deretter “bekreft” for meldes av kurset.

Mine kurs / Prosjektledelse / Kursoversikt / Detaljer om kursenhet
Prosjektledelse Rvmisiing
tirsdag 15/07/2025 - @ Oslo Avmeldingsfristen for kurset er 22/07/2025 kl. 17:00
09:00 #h Oslo, Jembaneskolen Tilbaketrekking er ikke tilgjengelig Vis detaljer
tirsdag 22/07/2025

17:00

Agenda Tilleggsinformasjon

Alle tider vises i denne kursenhetens tidssone (Europa/Oslo)

Dag 1 : tirsdag 15/07/2025

09:00 - 17:00 B Oslo, Jernbaneskolen - Drammensbanen

Dag 2 : tirsdag 22/07/2025

09:00 - 17:00 & Oslo, Jernbaneskolen - Drammensbanen
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Slik finner du kurshistorikken og kursbeviset ditt
1. GainniDriv ogklikk pa «Kursportal»

Hurtighandlinger

® 52 &= B i [ > Lo

Min profil Org kart Be om fri Teamfravaer Deleger arbeidsflyter Be om tilbakemelding Opprett aktivitet Kursportal

a2 o (i $ Ca (® i

Ki dministrasj Ri e Fi itt i il i Akt bil: Paminnelst F: tts
.ursadministrasjon a) senter -avoritrapporter . ver mobilal ‘aminnelser -avortter
i PPo PP arbeidsftyter PP

2. Klikk pa nedtrekksmenyen «Aktiviteter» og velg «Kurshistorikk»

My leeringsopplevelse (E) 0] =

Copleringslap

Kurshistorikk

Handl=kuny

3. Herligger alle kursene du har gjennomfgrt. Finn riktig kurs og klikk pa «printerikonet»
under handling. Her kan du velge enten a laste det ned eller a skrive det ut.

Status
B Al

Status Handling

Digital lzering fullfart [SH NE

Digital lzering fullfart [=H NE

Digital lzering fullfart [=H Ne

Digital lzsring fullfart [=H Ne
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Slik giennomfgrer du prgver i kursportalen

1. Dufinner prgven ved a sgke den opp, eller du har prgven tildelt pa forsiden av

kursportalen under
Obligatoriske kurs
Etikk og samfunnsansvar 2025

Frist til 04/06/2025

Eksternt kurs

Start kurs

“Obligatoriske kurs”.

Direkteutdanning -

Online e 1t0m

Flervalgsprove for muntlig...

Fortsett kurs

2. Nardu har startet eksamen ma du skrive inn Instruktgr-ID og Kontrollgrkode. Kodene far
du av eksamensvakten.

Instrukter-1D=

Kaniroll@rkode

3. Nardugjennomfgrer prgven, kan du “Lase svar og vis Igsning”. Det vil si at du sender inn
svaret ditt og kan se hvorvidt du svarte riktig eller galt. Nar du velger dette alternativet,
har du ikke muligheten til a ga tilbake for & endre svaret ditt. Velger du “neste” gar du
videre til neste spgrsmal. Du kan bevege deg frem og tilbake mellom spgrsmalene som
stilles ved a klikke pa den “bla pilen”, da far du opp en nedtrekksmeny over alle

spgrsmalene.

TRAFIKK_MUNTLIG FJERNSTYRING

0 av 30 spersmal besvart

Spersmall @

@verst | VICOS-bildene finnes det en hjelpemeny. Hva er det man i hovedsak

bruker knappene i denne til?

/9\

(L

O

) De brukes for & sende kommandoer direkte til sikringsanlegget

\
) De brukes for & f& opp detaljert informasjon om de tekniske
komponentene som vises i bildet, for eksempel signalenes funksjonalitet

eller sporvekslenes status.

De brukes for & generere rapporter over utferte handlinger i systemet.

De brukes i hovedsak til & forflytte, justere og arrangere kjorebildene.

C Bekreft fultfort kurs | 1]

¥ 00:59:51

Lés svar og vis lasning

10
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4. Nardu har svart pa alle spgrsmalene og vil levere prgven. Klikk pa “send eksamen”
nederst i hgyre hjgrne.

C Bekreft fullfert kurs

29 av 30 sporsmal besvart E\) 00:49:17

Spersmal 30 ©

Hva brukes kommandoen TNB til i VICOS?

Bekrefte ankomst til endestasjon for tognummer.
C] Flytte tognummer.

Bruke tognummer.

D Bytte tognummer.

Forrige Lés svar og vis lIsnin

11
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Slik anbefaler du kurs til kollegaene dine

1

1. Dubenytter spkefeltet for a finne kurset du gnsker a anbefale. Nar du har funnet kurset

klikker du deg inn pa kurset og velger «Anbefal».

Mine kurs / Driftslederens instrukser med FSE R3

Driftslederens instrukser med FSE
? Sa alle kurs
s [ 5ot

Anbefal

Kursinformasjon

Type: Instrukterledet
Timer med instruktar: 4.00 timer

Kursdetaljer

Tilordne til meg

2. Her sgker du etter personen du gnsker a anbefale dette kurset til, og klikker deretter pa
knappen «Anbefal». Personen du har sendt en anbefaling til vil fa varsling pa e-post.

-~

>

Anbefal til andre

Sek etter brukere som kan anbefales: ¥

Sek etter brukere som anbefalingen kan sendes til ...

Skriv et navn i sekefeltet for & begynne & anbefale.

Avbryt

12
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Felles for intern og ekstern leder av Bane NORs kursportal

Slik melder du dine ansatte pa kurs
1. Start med agatil “Mitt team”. Det finner du ved a klikke pa knappen til hgyre for “Ny
leeringsopplevelse”. Deretter velger du “Mitt team”.

Ny leeringsopplevelse (\2)

Mitt team

Mine klasser

Oppleeringsadministrasjon

2. Klikk pa de tre prikkene og velg “Administrer tilordninger” for 8 komme til siden hvor du
enten melder dine ansatte pa kurs, eller fijerner kurspameldinger som den enkelte har.

Startside oppleering / Mitt team

Laering for Kari Nordmann

Mitt team
d .
Sok etter personer I Administrer tilordninger l“ K/ Kari Nordmann
Mitt team Legg til i leeringshistorikk  [Jzatorisk Leering (0) Viktig leering (0) Invester i meg selv (0)
Behandle pamelding

KN Kari Nordmann >
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3. Velg “Tildel oppleering” for 3 melde dine ansatte pa kurs.

Tildel/fjern kurs

Velg handlingen som du vil foreta:

- Tildel opplaering @ Fiern tildelte kurs
Tilordne elementer, programmer og Fjern tilordnede elementer og programmer
opplarngslep til én eller flere ansatte. fra én eller flere ansatte. Opplaeringslop

og administratortildelte elementer og
programmer kan ikke flernes.

4. | underkategorien “Elementer, programmer og opplaringslgp” velger du “Legg til” for a
komme til kursbiblioteket hvor du kan sgke blant alle kursene vare. Nar du har funnet
kurset du leter etter klikker du pa “Velg”. Du har na valgt et kurs.

Tildel kurs

Legg inn leeringsaktivitetsdetaljer
* Pakrevd

~

Elementer, programmer og opplaringslep

2. person ved etablering og

€ avvikling av sikkerhetstiltak aAE | - 26/052... ) dammy.. B ¥
(med FSE) —_—
*  Ansatte Legg til
Kari Nordmann X

14
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Sak Q | Sprak og valuta
609
Kurs
..| Sorter etter  Relevans v
Begrens etter
Opplaeringstype
P o]
v 2 (s
Kilde
W
Rangering Trafikkvirksomhet for ledere
) Inkluder ikke-rangerte (DIGITAL_LEARNING ITEM_SL2127)
Tilgiengelig
v
Kategorier —
& Velg + Mer

5. Deretter gar du til underkategorien “Ansatte” og klikker “Legg til” for a legge til
personen(e) du skal melde pa kurset. Du vil her fa opp alle dine ansatte, og du velger den
enkelte ved a krysse av pa navnet til personen og klikker “Legg til”.

Tildel kurs

Legg inn leeringsaktivitetsdetaljer
* Pakrevd

W

Elementer, programmer og opplaringslep Legg til

2. person ved etablering og

© awikling av sikkerhetstiltak ae - (s 261052... B dammy.. B x
(med FSE) S
~  Ansatte Legg til

Kari Nordmann X

15
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. Angi Ansatte Angi Region Angi Jobbklassifisering Angi Leder Angi Organisasjon

Kari Mordmann Bjernarlensen

D Ola Hansen BjernarJensen

Valgte ansatte: 1

6. Dufar nd opp en oversikt over kurset du har valgt og hvem du melder pa. Klikk pa
knappen “Fortsett” for a bekrefte at bestillingen er korrekt.

Legg inn leeringsaktivitetsdetaljer

* Pakrevd

“

Elementer, programmer og opplaringslep Legg til |

2. person ved etablering og

© awvikling av sikkerhetstiltak Al v | - 26/05/2... dammr.. B X
{(med FSE) I
~  Ansatte Legg til |
Kari Nordmann X

)|

16
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7. Deretter klikker du pa “Tildel opplaering”. Du har na meldt pa en av dine ansatte pa et
kurs og kan dermed lukke siden.

Tildel opplaering

Bekreft detaljer

Elementer, programmer og opplaeringslep

2. person ved etablering og avvikling .
av sikkerhetstiltak (med FSE) ag 26/05/2025

Ansatte

Kari Mordmann

Tildel opplaering Avbryt

Slik fierner du kurs fra dine ansatte
1. Startmed a ga til “Mitt team”. Det finner du ved a klikke pa knappen til hgyre for “Ny
leringsopplevelse”. Deretter velger du “Mitt team”.

Ny leeringsopplevelse D] & v | =V

Mitt team

Mine klasser

Oppleeringsadministrasjon

17
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2. Klikk pa de tre prikkene og velg “Administrer tilordninger” for a komme til siden hvor du
enten melder dine ansatte pa kurs, eller fjerner kurspameldinger som den enkelte har.

' ' Leering for Kari Nordmann
Mitt team =

AfTnineEines FHioron inger

W Kari hegrdrmann

Mitt team Lol ¥ | Leeringahistoriid. e : Vi Lawing (8]  iwnsier | may sabv (B
Befarnde pameiemg

Kail Mordmann

3. Velg “Fjern tildelte kurs” for a fjerne kurs som den ansatte er meldt pa.

Tildelfjern kurs

Velg handlingen som du vl foreta:

4 Tl eppleing @ Fiern tikdete kurs

ordne elamenter, pragrammes og

oppataiingshep il &0 elies Nede ansae

4. |underkategorien “Elementer og programmer” velger du “Legg til” for 8 komme til
kursbiblioteket hvor du ma sgke opp det kurset du gnsker a fjerne fra den enkeltes profil.
Nar du har funnet kurset du leter etter klikker du pa “Velg”. Du har na valgt kurset du
gnsker a fjerne.
Fjern tildelte kurs

Legg inn laringsaktivitetsdetaljer

Elementer og programmer Legg til

Ingan elementer eller Lereplaner er valgr.

Ansatte Lesgg til

Dt &F ingen ansatte som er valgr

18
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Sorer eier | Relpvans v

[-]
=l
L

(=1 |
:D: -

Rangering Trafickvirksormbet for ledens 2. person ved etablerng o aviikling a...
(DIGITAL_LEARNING ITEM_SLZ127T) ICLASSROOM ITEM_KASI150-CL)

Tigangeig 5, 000001 060 RO st meart)

I Wikluiher iddos-rahge e

5. Deretter gar du til underkategorien “Ansatte” og klikker “Legg til” for a legge til
personen(e) du skal melde pa kurset. Du vil her fa opp alle dine ansatte, og du velger den
enkelte ved a krysse av pa navnet til personen og klikker “Legg til”.

Fjern tildelte kurs

Legg inn laeringsaktivitetsdetaljer

= Pakme

“  Elementer og programmer Legg til
&) Trafidirksomhet for ledere L — x
“  Ansatte Legg til

Dl & Ingen ansalte som er valgl

19



BANE NOR

. Angi Region Angi Jobbklassifisering Angi Leder Amgl Organisaspon

Bijernarlensan

Valge arsare. 1

6. Dufarnaopp enoversikt over kurset du har valgt at skal fjernes fra den enkeltes profil.
Klikk pa knappen «Fortsett» for a bekrefte at du gnsker a fjerne kurset.

Legg inn leeringsaktivitetsdetaljer

* Pilkrevit
“  Elementer og programmer Lege til
) Trafikivirksomhet for leders i 5 »
*  Ansatte Legg til
Kari Mardmann *

20
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7. Deretter klikker du pa «Fjern kurs». Du har nd meldt den ansatte av kurset og kan na lukke

siden.
Fjern tildelte kurs
Bekreft detaljer
Elemnenter Of programims
Trafkkvitksomhet for ledere @

Anzatte
Kari Nordmann
ki

Slik ser du hvilke kurs dine ansatte har giennomfgrt
1. Forase kurshistorikken til dine ansatte, ga til “Mitt team” og klikk deg inn pa personen du
@nsker a se kurshistorikken til. Deretter velger du de tre prikkene og “Vis historikk”.

Startside oppleering/  Mitt team

Laering for Kari Nordmann

Mitt team

1 KariNordmann
Sak etter personer Q Tilordne alternative ledere

Mittteam Obligatorisk leering (0) Viktig leering (2) Invester i meg selv (0)

KN Kari Nordmann >
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Ekstern bruker av Bane NORs kursportal (leder, medarbeider og
instrukter)

Viktig. Dersom du har glemt passord og brukernavn, ikke opprett ny ekstern bruker, men sjekk
var side for Hjelp og brukerstgtte for a fa hjelp med innlogging.

Slik oppretter du en ekstern bruker
1. Gatil hjemmesiden til Bane NOR. Deretter klikker du pa «Meny» knappen gverst i hgyre

hjgrne. Velg kategorien «Kurs og kompetanse».

BI‘\N E NOR Q sek X Meny

Reise og trafikk Nabo til jernbanen

Leverander

Prosjekter : :
Sek om tilgang til Bane NOR-systemer [
For deg i bransjen Kurs og kompetanse

Jobb og karriere

Kundeservice
Nyheter og aktuelt

Om Bane NOR Presse og media

2. Pasiden «Kurs og kompetanse» finner du informasjon om hvilke fagomrader vi har med
tilhgrende kurs og programmer. Klikk pa «Logg inn i kursportalen» for a komme til siden
hvor du enten oppretter ny ekstern bruker (dersom du er ny bruker) eller logger inn i
kursportalen var (dersom du allerede har en bruker).

Kurs og kompetanse

Her finner du som er kunde eller leverander informasjon om kurs
og opplaering du kan ta hos Bane NOR Jernbaneskolen.

I Logginn i kursportalen [ I Om Bane NOR Jernbaneskolen

Generelle kompetansekrav Vilkar og betingelser

Hjelp og brukerstatte
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3. Nar du klikker pa «Ny bruker» far du valget mellom a opprette en bruker som kun har
tilgang til «Gratis kurs» eller «Full kurskatalog». Du velger full kurskatalog hvis du skal ha
tilgang til alle Bane NORs kurs, inkludert kurs som har en kostnad.

Kurskatalog Norwegian

Velkommen til var kursportal Logg pa

Nytt HMS -kort?
Du ma oppdatere HM3-kortnummer etter innlogging.
Deite gjsr du under Din konio og Oppdater brukerkonto. Ny bruker

Er du ny bruker? Registrer deg her.

Har du byttet arbeidsgiver?
Du ma oppdatere din profil etter innlogging.
Dette gigr du under Din konto og Oppdater brukerkonto.

Kurskatalog

. . Se hville lurs vi filbyr.
Lurer du pa hvordan? Eller har andre sparsmal?
Sjekk siden var for «hjelp og brukerstettes

Hjelp og brukerstotte

Har du sparsmal? Fa hjglp her

BANE NOR

Hvilke type kurs ser du etter?

il

Gratis kurs Full kurskatalog
Kun tilgang til Bane NORs gratiskurs. Inkluderer Tilgang til alle Bane NORs kurs. Inkluderer kurs som har en
sikkerhetskurs. kostnad.
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4. Fyllinn feltene under og vaer obs pa at e-posten du legger inn, vil bli ditt brukernavn. Legg
inn e-postadressen du har hos din arbeidsgiver. Klikk «Neste» nar du er ferdig. Du har na
opprettet bruker i kursportalen var.

2. Obligatorisk informasjon

Generell informasjon om deg

E-post (denne blir ditt @
brukernavn): *

Bekreft e-post: #

Fornavn: *
Mellomnawn:
Etternavn: *
Mobil: * | MNorway (+47) R
Masjonal ID:* | Fadselsnummer (11 siffer) e Enter ID @

HMS-kortnummer: 1

[
L
e
i

Din arbeidsgiver

Begynn med & skrive inn navnet pé arbeidsgiveren din (firmaet du jobber i). Systemet vil seke etter gyldige arbeidsgivere i
kundedatabasen, velg ditt firma nar det kommer opp. Hvis din arbeidsgiver [KKE vises i listen m& du be din leder ta kontakt
med regnskapi@banenor.no for 4 etablere et kundeforhold med Bane NOR.

Firma:* | Firmasek... )
Referanse for fekiurering;
Leders nawn: ¥

Leders e-post: *

Slik blir du satt opp som leder i Driv
1. Du oppretter en ekstern bruker slik som forklart over denne brukerveiledningen. Nar
brukeren din er opprettet, sender du en e-post til oss pa jernbaneskolen@banenor.no
med fglgende info: brukernavn. Vi vil da sette deg opp som leder i Driv med oversikt over
dine ansatte i «Mitt team».
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Slik oppdaterer du brukerkontoen din (e-post, sprak, arbeidsgiver og mobil)

1. Klikk pa nedtrekksmenyen “Aktiviteter” og velg “Oppdater brukerkonto”.

Sek etter handlinger eller personer aQa ® e Q LB

Ny leeringsopplevelse ® &v

Oppleeringslap

1l
£
A—

Kurshistorikk
Ordrer
Rapporter
Banenettet

Ledige stillinger

Om Jernbaneskolen

Oppdater brukerkonto

Alternativer og innstillinger

Legg til i leeringshistorikk

2. Herkan du oppdatere feltene du gnsker under “Generell informasjon” og/eller
“Informasjon om din arbeidsgiver”

Generell informasjon Informasjon om din arbeidsgiver

E-post (brukernavn): *
Velg din arbeidsgiver fra listen. Hvis du ikke finner din arbeidsgiver pa listen
@ mi din leder farst ta kontakt pé regnskap@banenor.no for & etablere et
kundeforhold
Bekreft ny e-post:*

I | Firma:*
@
Formawn: *
I ] Referanse for faktura:
@
Mellomnavn:
Navn pé leder:*
Etternavn:*
Leders e-post:*
Mobil: *
Norge (+47) ~ Hvis du bytter arbeidsgiver og far ny e-postadresse ma du huske &
oppdatere e-posten (brukernavnet) her
+4700000001
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Felles for intern og ekstern instruktgr av Bane NORs kursportal

Slik blir du satt opp som instruktegr i Driv
1. Du oppretter en ekstern bruker slik som forklart i denne brukerveiledningen. Nar
brukeren din er opprettet, sender du en e-post til oss pa jernbaneskolen@banenor.no
med fglgende info: brukernavn. Vi vil da sette deg opp som instruktgr i kursportalen med
oversikt over dine kurs i «Mine klasser».

Slik registrerer du oppmgte
1. Som instruktgr har du tilgang til fanen «Mine klasser». Der far du en oversikt over
kursdatoene du er satt opp som instruktgr. | tillegg er det her du registrerer bade
oppmgte og gjennomfgring for deltakerne pa kurset.

1
<

Kursportal ®| Mine kiasser

[ Sek etter kurs Q Se kategorier v

Velkommen til Bane NORs

- s == S— . ';,/‘

2. Gatilfanen «Tidligere klasser». Her finner du en oversikt over alle kursene som har vaert
gjennomfgrt. Nar du har funnet kurset du skal registrere oppmgate pa, klikker du pa
kurset.

a. Fremtidige kurs: alle fremtidige kursdatoer
b. Tidligere klasser: alle tidligere kursdatoer
c. Prgver som er godkjent for undervisning: alle kurs hvor du er godkjent som

instruktgr
Min Opplzering Mitt team Mine klasser
Mine klasser (1)
Fremtidige kurs Tidligere klasser Prover som er godkjent for undervisning

Denne datoen er basert p& brukerens foretrukne tidssone.

Kurs i klasserom 1, 2 og 3
Oslo, Jernbaneskolen

En historikkpost er lagt til for O bruker(e)
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3. Sjekk at du star inne pa fanen «Planlegg» og velg deretter «Rediger oppmgte».

Min Opplzering Mitt team Mine klasser

Kurs i klasserom 1,2 0g 3

@ Vis klasseliste

Planlegg Brukere Om Dokumentkoblinger

JUNOS  rigebolk 1

v ti Rediger oppmeate
08:00 Hovedbanen

4. Har alle kursdeltakerne mgtt opp, velg «Merk av oppmgte for alle» og klikk deretter pa
«Ferdig». Dersom noen av kursdeltakerne ikke mgtte opp, kryss kun av for de personene
som mgtte opp og klikk «Ferdig». Du har na registrert oppmgte.

5. Trykk «Ja» for a registrere oppmgte for alle.

Du merker av oppmate for alle. Er du sikker?
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Slik registrerer du fullfgrelse
1. Nar du skal registrere fullfgrelse fglger du samme fremgangsmate som ved registrer
oppmgte, men i stedet for a velge «Planlegg», velger du «Brukere». Har alle
kursdeltakerne mgtt opp krysser du av for «Velg alle» og klikker pa knappen «Registrer
fullfgrelse». Har kun deler av kursdeltakerne gjennomfgrt, krysser du kun av for de som
har gjennomfgrt for deretter a klikke pa «Registrer fullfgrelse».
Min Opplzaering Mitt team Mine klasser

< Kursdetaljer

Kurs i klasserom 1,2 og 3
(E Vis klasseliste

Planlegg Brukere Om Dokumentkoblinger

[] velgalle + Leggtil brukere  Filtrer etter  Alle (2) v
[:] 9 IKari Nordmann D 9 Ola Nordmann

Registrer fullferelser Send e-post

2. Dersom du skal legge til kursdeltakere sa velger du «Legg til brukere» og sgker opp
personen. Du har na lagt til en ny kursdeltaker som du kan registrere fullfgrelse pa.

Min Opplaering Mitt team Mine klasser

< Kursdetaljer

Kurs i klasserom 1,2 o0g 3
(E Vis klasseliste

Planlegg Brukere Om Dokumentkoblinger

(] velgalie + Legg til brukere | Filtrer etter  Alle (2) v

D 9 Kari Nordmann D e‘OLaNordmann

Registrer fullferelser Send e-post

3. Nar du har huket av deltakerne og trykker «Registrer fullfgrelser», ma du legge inn riktig
fullfgringsstatus for hver deltaker.

Kurs fullfgrt = Deltaker har gjennomfgrt hele kurset.
Kurs ikke bestatt = Deltaker har ikke bestatt kurset.
Kurs ikke fullfgrt = Deltaker har ikke fullfgrt kurset.
Kurs ingen oppmegte = Deltaker har ikke mgtt opp.

Kurs substitution kan du se bort fra. Denne er ikke i bruk.
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2.00 Bestétt, 1... Kurs fullfert v 5] W
2.00 Ikke best... Kurs ikke be... v 5] W
2.00 Bestatt, 9... Kurs fullfert v B W

Kurs fullfert

Kurs ikke bestatt

Kurs ikke fullfert

Kurs ingen oppmete

Kurs substitution
.,

Hosest
v

Trykk «bekreft» nar du har lagt inn riktig status for hver bruker. Deretter trykk «ok».

Bekreft at du er ferdig med 8 legge til historikkposter for fullfarelser for valgte brukere. Merk: Du kan ikke endre fullfaringsstatus etter tilfaying.

b

Du har na lagt til fullfgringsstatus for hver deltaker.

Historikkposten er lagt til.

Kontaktinformasjon for spgrsmal

Fant du ikke det du lurte p3, sjekk siden var for Hielp og brukerstgtte. Alternativt ta kontakt med
0ss pa e-post: jernbaneskolen@banenor.no.
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